
Положение об итоговой аттестации обучающихся в
«Образовательном центре ООО «Социомониторинг Сервис»

1. Общие положения
1.1.  Настоящее Положение  разработано в соответствии с Федеральным законом

от 29 декабря 2012 r. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 
2013 r. № 499 "Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам", Уставом, локальными актами ООО «Социомониторинг Сервис».

1.2.  Настоящее Положение и регулирует процедуру итоговой аттестации 
слушателей, завершающих обучение по дополнительным профессиональным 
программам повышения квалификации в специализированном структурном 
образовательном подразделении «Образовательный центр ООО 
«Социомониторинг Сервис» (далее — Образовательный центр).

1.3.  Итоговая аттестация слушателей, завершающих обучение по 
дополнительным профессиональным программам (далее - ДПП) повышения 
квалификации, является обязательной. По результатам итоговой аттестации 
выдаются документы установленного образца.

1.4.  Итоговая аттестация слушателей Образовательного центра осуществляется  
аттестационной комиссией.

2. Требования к итоговой аттестации слушателей
2.1.  Итоговая аттестация является обязательной.
2.2.  К итоговой аттестации допускается обучающийся, не имеющий 

задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план по 
образовательной программе

2.3.  Итоговая аттестация не может быть заменена оценкой уровня знаний на 
основе текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 
слушателей.

2.4.  Форма итоговой аттестации устанавливается в соответствии с 
утвержденной дополнительной профессиональной программой. 

2.5.  Лица, не прошедшие итоговую аттестацию или получившие на итоговой 
аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно 
итоговую аттестацию.

2.6.  Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой 
аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении 
или о периоде обучения по форме, утвержденной в локальных актах.

2.7.  По результатам итоговой аттестации издается приказ о завершении цикла 
дополнительного профессионального образования и о выдаче документа о 
квалификации (удостоверение о повышении квалификации) или документа об 
обучении.

3. Аттестационная комиссия, порядок ее формирования и работы
3.1.   Аттестационная комиссия, осуществляющая итоговую аттестацию 

слушателей по ДПП в Образовательном центре, создается в целях:



- комплексной оценки уровня знаний слушателей с учетом целей обучения, вида 
ДПП, установленных требований к содержанию программ обучения;

- принятия решения по результатам итоговой аттестации слушателей 
Образовательного центра о завершении курса обучения или отчисления.

3.2.  Аттестационная комиссия, осуществляющая итоговую аттестацию 
слушателей по ДПП, руководствуется в своей деятельности настоящим 
Положением.

3.3.  Состав Аттестационной комиссии утверждается Приказом директора ООО 
«Социомониторинг Сервис».

3.4.  Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует 
и контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, 
предъявляемых к слушателям. Председателем аттестационной комиссии 
является директор ООО «Социомониторинг Сервис».

3.5.  Аттестационная комиссия формируется из руководителя и преподавателей 
Образовательного центра. Количественный состав не должен быть меньше чем 
3 человека, включая председателя и секретаря.

3.6.  Решение Аттестационной комиссией принимается на закрытых заседаниях 
простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, и 
квалифицируется отметками «зачтено»/ «не зачтено». При равном числе 
голосов голос председателя является решающим. 

3.7.  Результаты итоговой аттестации фиксируются в экзаменационную 
(зачетную) ведомость итоговой аттестации, которую подписывает 
председатель, члены аттестационной комиссии, секретарь. В ведомости по 
результатам итоговой аттестации фиксируется отметка «зачтено» или «не 
зачтено» (Приложение 1).

4. Критерии оценивания слушателей
4.1. Итоговая аттестация слушателей Образовательного центра проводится в 

форме, предусмотренной программой обучения. 
4.2. При проведении итоговой аттестации используются оценочные материалы и

критерии оценки, установленные рабочей программой.
4.3.  По результатам итоговой аттестации слушателю выставляется общая 

оценка «зачтено» / «не зачтено» (результат по всем этапам итоговой 
аттестации), которая вносится в ведомость итоговой аттестации.

5. Заключительные положения

1.1.  Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется путем
подготовки новой редакции Положения с последующим утверждением 
директором ООО «Социомониторинг Сервис».



Приложение 1 
к Положению об итоговой аттестации

Общество с ограниченной ответственностью
«Социомониторинг Сервис»

ВЕДОМОСТЬ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ

Дата №

Программа повышения квалификации:                                                                                       

Группа:                                                                                                                                            
Объем программы: ________________
Срок обучения: ___________________

№ п/п Фамилия, имя, отчество Оценка / зачет

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Председатель комиссии:  

Секретарь:  

Члены комиссии: 
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